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Circ. 51 Zoppola, 03 ottobre 2025
Ai genitori degli alunni della scuola
dell’infanzia “Le Margherite”

Ai genitori degli alunni della scuola
Primaria “Beato Odorico” di Zoppola

Ai genitori degli alunni della scuola
Primaria “Cardinal Celso Costantini” di Castions

Ai genitori degli alunni della scuola
Secondaria di I grado “Dante Alighieri” di
Zoppola

e pc docenti di plesso

Oggetto: attivazione G SUITE e indirizzi e-mail personali

E’ stata attivata per il nostro Istituto Comprensivo la piattaforma “G-Suite for Education”
anche per quest’anno scolastico 2025/2026

Per ogni alunno ¢ stato creato un account con il dominio della scuola nel modo seguente:

cognome.nome@iczoppola.com

La password da inserire nel primo accesso ¢: Cambiami2025 ¢ dovra essere modificata al primo
accesso.

Allego le istruzioni di accesso alla piattaforma G-Suite pregandovi di seguirle dettagliatamente.

Se incontrate delle difficolta nell’accedere alla piattaforma, chiamare la segreteria per darvi

specificando SCUOLA — PLESSO — NOME DELL’ALUNNO E SEZIONE.

Cordiali saluti
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Antonella Cozza

Documento informatico firmato digitalmente

ai sensi del D.lgs 82/2005

Referente all’Istruttoria:

A4
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GSuite: procedura attivazione account
studente

(] Periniziare: video tutorial ( cliccare sopra la scritta al punto 1 e 2).
o 1 -Primo accesso a GSuite
o 2 -Primo accesso a Gsuite
[ Installare Google Chrome nel vostro pc, tablet o smartphone (per gli iPhone
I’applicazione si trovain App Store, per gli Android in Play Store, per i pc in internet...).
Gli altri browser come Firefox, Explorer, Safari, ecc non sono compatibili con GSuite.
Vedi anche i seguenti video (si apre il link cliccando sopra ogni argomento):
o Come scaricare ed installare Chrome
Come scaricare ed installare Chrome su Windows 10(inglese)
Come impostare la pagina iniziale su Chrome
Come impostare Chrome come browserpredefinito
Come eliminare virus da Google Chrome

O O O O

(1 Avviate Chrome e si apre la seguente pagina: nell’angolo in alto a destra il logo indica che
non sieteancora nel vostro account.

G Google x |+

“ (& @ google.it/?gws_rd=ssl8pli=1

i App [ Login CWV Classevi... Istituto Comprensiv...

Chisiamo  Google Store Gmail Immagini 253 w

Goe 9te

Cerca con Google Mi sento fortunato

. . Accedi
[ Per attivare ed entrare nell’account cliccate in alto a destra su
[ Siapre la seguente finestra nella quale dovete prima inserire I’indirizzo mail di vostro figlio

che ¢ del tipo: cognome.nome(@iczoppola.com

Google
Accedi

Utilizza il tuo Account Google

Indirizzo email 0 numero di telefono

[ cognome.nome@iczoppola.com|

< Inserire indirizzo mail qui:
cognome.nome@iczoppola.com

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamente. Ulteriori informazioni

Crea un account m

Italiano ~ Guida Privacy Termini
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Negli indirizzi mail non sono ammessi accenti, spazi vuoti, apostrofo, maiuscole.
Esempi diindirizzo mail partendo dal nome e dal cognome:

Nome e Cognome dello studente Mail dello studente

Sandro Pertini pertini.sandro@iczoppola.com

Antonio de Curtis decurtis.antonio@iczoppola.com

Gabriele D’ Annunzio dannunzio.gabriele@iczoppola.com

Giosue Carducci carducci.giosue@iczoppola.com

Anna Maria Cecilia Sophia Kalogheropoulos.annamariaceciliasophia@iczoppo
Kalogheropoulos la.com

(] Successivamente inserite la password, sempre ricevuta dalla scuola, valida solo per il
primo accesso.

Google
Ciao

@ foramiti.giorgio@iczoppola.com v

Password dimenticata? m

Cambiami2025

Italiano ~ Guida Privacy Termini

(1 Compare una schermata di benvenuto nel tuo nuovo account. Leggete bene tutti i
termini diservizio di Google eaccetterete.

Google

Benvenuto nel tuo nuovo account

Benvenuto nel tuo nuovo account: rossi.mario@iczoppola.com. L'account & compatibile con tanti servizi
Google, ma ¢ il tuo amministratore di iczoppola.com che decide a quali servizi puoi accedere. Per
suggerimenti sull'utilizzo del tuo nuovo account, visita il Centro assistenza di Google.

Quando utilizzi servizi Google, il tuo amministratore di dominio ha accesso ai dati del tuo account
rossi.mario@iczoppola.com, inclusi i dati memorizzati sullaccount nei servizi Google. Puoi avere
ulteriori informazioni qui oppure leggendo le norme sulla privacy della tua organizzazione, se esistono.
Puoi scegliere di tenere un account separato per l'utilizzo personale di qualsiasi servizio Google, incluso
il servizio email. Se hai vari Account Google, puoi gestire 'account che utilizzi con i servizi Google e
passare da un account all'altro quando vuoi. Il tuo nome utente e limmagine del profilo ti consentono di
verificare di avere scelto 'account desiderato.

Se la tua organizzazione ti da accesso ai servizi principali di G Suite, il tuo utilizzo di tali servizi &
regolato dal contratto G Suite dell'organizzazione. Tutti gli altri servizi di Google attivati
dall'amministratore ("Servizi aggiuntivi) sono a tua disposizione ai sensi dei Termini di servizio e delle
Norme sulla privacy di Google. Alcuni Servizi aggiuntivi potrebbero essere regolati anche da termini
specifici del servizio. |l tuo utilizzo dei servizi a cui 'amministratore ti autorizza ad accedere costituisce
l'accettazione dei termini specifici dei servizi applicabili

Fai clic su "Accetto” di seguito per indicare di aver compreso la descrizione del funzionamento del tuo
account rossi.mario@iczoppola.com, nonché di accettare i Termini di servizio di Google e le Norme sulla
privacy di Google.

(1 Vi viene chiesto di reinserire una nuova password che non dovra essere inferiore a otto
caratteri alfanumerici (esempio: Marina75). Attenzione che dovrete confermare la
password nuovamentesotto la prima!
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Google

Cambia la password di
rossi.mario@iczoppola.com

Leggi ulteriori informazioni sulla scelta di una pa:

o}
sicura

a8

Scegli una nuova password sicura che
non utilizzi per altri siti web.

Crea password

| ) Nuova password

Conferma password

Conferma nuova password

1 Fatto ci0 il sistema vi reindirizza alla pagina iniziale di Google. Vi accorgete che avete attivato
il

vostro account dal logo in alto a destra del rmo (letteracolorata).

G Google x +
< C @ googleit/7gws_rd=ssl&pli=1

i App [ Login CW Classevi. Istituto Comprensiv

Chisiamo  Google Store Gmail Immagini 3

Gox 9te

{=

Cerca con Google Mi sento fortunato

"I Potete anche verificare che il vostro account ¢ attivo cliccando sull’icona (lettera): si apre
una tendina con in evidenza il logo, il nome e cognome, I’indirizzo mail. Da questa tendina
¢ ¢ possibiledisconnettersi dal proprio account cliccando su esci. Per poter collegarsi al
proprio account la voltasuccessiva € necessario cliccare nuovamente su Accedi della pagina
principale di Google.



Logo
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G
) Nome e
Bruno Rossi €=
rossibruno@iczoppolacom g
<
SIOIC0 Cognome
> @ Lasincronizzazione & disattivata IndiriZZO mail
-
w
G Gestisci il tuo Account Google
$
8] Esci E .
SC1
Altre persone o
6 ospite
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A questo punto potete entrare nell’account GSuite legato al dominio iczoppola.com e
utilizzaretutte le sue funzioni cliccando semplicemente su Gmail in alto a destra dello

G Google x  + - g X
& C @& googleit/2gws_rd=sslépli=1 * @
i App [ Login CW Classevi... Istituto Comprensiv...

Chisiamo  Google Store agini EH m

v

GowSte

Q

(=

Cerca con Google Mi sento fortunato

Ricapitolando: per accedere al servizio GSuite occorre controllare che (1) I’account sia
attivo (iconacon la lettera colorata) e (2) cliccare su Gmail.

Siete entrati nel vostro nuovo account legato al dominio dell’Istituto Scolastico
iczoppola.com Altrobenvenuto (solamente la prima volta)...




|

|

Avanti.

Scegliete a piacimento la visualizzazione: normale, predefinita, compatta (¢ possibile
cambiarlasuccessivamentein qualsiasi momento).

OK

Questa ¢ la vostra casella di posta Gmail associata al dominio istituzionale della scuola.
In alto adestra dello schermo visualizzate I’icona G Suite e alla sua sinistra trovate

contenente nove puntini =
»
= |V| Gmail Q  Cercanella posta . 6 # | G Suite o
D= & 3 1-2di2 o o
b scrivi
Il team di Gmail Suggerimenti per utilizzare la tua nuova casella di posta - Ti diamo il benvenuto nella t 17:26
Posta in arrivo 2
1l team di Gmail Scarica l'app ufficiale di Gmail - Scarica I'app ufficiale di Gmail Le migliori funzionalita 17:26
Speciali
(/]

Posticipati
Inviati —

—— Impara a utilizzare
Bozze 10% S Gmail +

Altro

P Modifica limmagine
Avanzamento Imposta una firma del profilo

@ Mario +

e

<« BV e x*x0O

configurazione

un’altraicona
Cliccando su quest’ultima icona si apre una tendina che vi mostra tutte le Applicazioni
attive per glistudenti e associate a GSuite for Education.

olto piv. % Introduzione 3] Analytics »

) ® & GSuite @ Account: impostazioni dell’account personale:
informazioni,personalizzazione, sicurezza, ecc

@ M ‘ Gmail (posta elettronica): qui arrivano tutte le

| Account Gmai Drive comunicazioni. E’ il punto di partenza. Da controllare
B sempre.
pm (CI E E
leBrUl  Glassroom  Documenti  Fogli Drive: qui si salvano, si creano e si condividono
pm (Ct tutti idocumentiword, excel, powerpoint.
-
. Presemaz.  Calendar Meet Classroom: qui vengono create dai professori le

classi e vengono costruite le lezioni condividendo
e materiali, testi, foto, link, video, ecc.

Contatti

Documenti Word, Fogli Excel,

Calendario: da tenere sott’occhio perché verranno
indicatele scadenze (videolezioni, appuntamenti, ecc)

Meet: da qui si potra accedere alle videolezioni
con 1 professori. Troverete il link col nome della
videolezione

Uitima attivita dell'account: tra 23 minuti

Contatti: qui potrete aggiungere e salvare gli




(1 Fra le tante applicazioni, c’¢ sicuramente Meet che vi servira innanzitutto per seguire i
collegamentia distanza, ad esempio le lezioni. Se cliccate sopra si apre una nuova pagina e
Meet si avvia. Per seguire la riunione non ¢ necessario avere una videocamera e un
microfono collegati al pc o cellulare; sono sufficientilo schermo e delle casse per ascoltare.
La pagina che si aprira sara simile aquesta (cambia lo sfondo ognivolta)

Utilizza un codice riunione

Lezione di musica

Il tuo account ti permfftte solo di partecipare alle riunioni
Ulteriori informaziol

Se il professore hagia creato I’evento, troverete magicamente Al nome della lezione, ad
ecemninl e7ione di Mncica Nella vactra mail inanltre avretekicevuta ’invitn a
musica. Per accedere all’evento ¢ sufficiente cliccare sul riquadro verde, oppure

- @ # GSuite @

1-8di8 < > 8 m
Invito: Lezione di musica - sab 4 apr 2020 3PM - 4PM (CEST) (rossi.bruno@iczoppola... [5] 13:33

(nessun oggetto) 2 apr +

(1 Nella casella di posta elettronica ¢ arrivato I’invito. ..

- @ i GSuite @
1-8di8 < P o | &3

Invito: Lezione di musica - sab 4 apr 2020 3PM - 4PM (CEST) (rossi.bruno@iczoppola.. [&] 13:33

(nessun oggetto) 2 apr 5

[ Potete cliccare sull’invito e si apre la mail ricevuta contenente tutte le info dell’evento:
ora inizio, fine, link per accedere, argomenti della lezione...



Sei stato invitato al seguente evento.

Lezione di musica
sab 4 apr 2020 3PM — 4PM Ora dell'Europa centrale - Roma altri dettagli »

Partecipa Hangouts Meet

meet google.com/syu-tbxg-rcn

Partecipa tramite telefono
+1719-398-1282 (PIN: 638

Calendario rossi.bruno@iczoppola.com

- rossi.bruno@iczoppola.com

rossi.bruno@iczoppola.com)? Si - Forse - No altre opzioni»

Invito da Google Calendar

dario rossi bruno@iczoppola.com

[1 L’evento ¢ visualizzabile anche da Calendar. Trovate I’ App Calendar sempre nella tendina
in alto adestra cliccando su =
[ Si apre I’applicazione e viene visualizzato I’evento.
= Calendar Oggi < > Mar-apr Q @ €  settimana ~ # | G Suite G

l— Crea

Aprile 2020 < >

5 6 7 8 9 10 0
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25

26 27 28 29 30

Incontrati con...

Cerca persone

| miei calendari ~
Bruno Rossi
Compleanni
Promemoria
1 Questo ¢ tutto. Con le stesse credenziali potete accedere a tutte le Applicazioni di GSuite
associateal dominio della scuola iczoppola.com: Classroom, Gmail, Fogli, Drive, Calendar,
Contatti, Meet.

Gli alunni non possono creare lezioni su Classroom e non possono collegarsi tra loro
con Meet. Possono solamente seguire le lezioni create dai docenti sia con Classroom, sia
con Meet. Tutte le attivita che vengono svolte tra i docenti e gli alunni restano
all’interno del dominio della scuola iczoppola.com. Le video lezioni, le attivita svolte
con Classroom, il salvataggio dei documenti in Drive avvengono sempre all’interno del
dominio. Il sistema ¢ stato impostato affinché nessun utente esterno possa accedervi.
L’account ¢ ESCLUSIVO e, pertanto, la responsabilita di quello che accade nel vostro
account ¢ comunque vostra.



Tablet e cellulari

Chi vuole accedere con il tablet o lo smartphone, oltre a seguire tutta la procedura appena
spiegata, dovra anche installare le diverse applicazioni (Attenzione! Dovrete installare
solo quelleche riportano la dicitura Google LLC):

Gmail Google LLC

Drive Google LLC
Classroom Google LLC
Calendar GoogleLLC
Hangouts Meet Google LLC

O0O0o0go

Una volta scaricate le applicazioni dovrete inserire il vostro indirizzo completo e la password.
Vedete iseguenti video (Link):

e Utilizzare G Suite su Android
e Utilizzare G Suite su iPhone e iPad
e Aggiungere ’emailG Suite si iPhone



https://youtu.be/AWFZGe4nEtc
https://youtu.be/FN5BDkWCRfQ
https://youtu.be/T4hhKlXowjE

